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za komunalne djelatnosti
VALPOVO

Broj: 4-2/2023
Valpovo, 20.01.2023.

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine RH" br. 120/2016.,
114/22.), a u svezi sa Delegiranom uredbom Komisije (EU) 2021/1953 od 10. studenog 2021.
o izmjeni Direktive 2014/25/EU Europskog parlamenta i Vije€a u vezi s pragovima za
ugovore o javnoj nabavi robe, radova i usluga te projektne natjecaje, te ¢lanka 33. Drustvenog
ugovora o promjeni oblika organiziranja javnoga poduzeéa u trgovacko drustvo, uprava —
direktorica. DVORAC d.o.0. za komunalne djelatnosti Valpovo donosi dana 20.01.2023.
godine

ODLUKU
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA I USLUGA

L. Opée odredbe

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog koristenja sredstava namijenjenih za nabavu, DVORAC d.0.0. za komunalne
djelatnosti Valpovo (u nastavku: naruéitelj) ovom Odlukom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00
eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u nastavku:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji, 1 dr.).

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izraZena bez PDV-a.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave naruditelja,
izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura koji sukladno ¢lanku
28. Zakona o javnoj nabavi nisu predmet Plana nabave.
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II. Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
10.000,00 eura

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim ili vise gospodarskih
subjekata, po vlastitom izboru.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: narucitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.
Ukoliko postoji ponuda ili predracun, na narudzbenici je dovoljno pozvati se na tu ponudu,
odnosno predracun, te nije potrebno prepisivati sve stavke.

Svaka narudZbenica, koju potpisuje odgovorna osoba narugitelja, odnosno osoba koju
on ovlasti, mora u privitku imati i zahtjevnicu osobe koja je nabavu inicirala.

NarudZbenicu ovjerava uprava-direktor, prokurist, rukovoditelj Tehnickog i razvojnog
sektora. Narudzbenica je obvezan privitak ra¢una.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama, mjestu i vremenu potpisivanja
ugovora, predmetu nabave, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora. Ugovor potpisuje
odgovorna osoba naruditelja - direktor.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovor mogu sadrzavati, sukladno
odredbama Zakona, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

O izdanim narudZbenicama i ugovorima voditelj Odjela za vodoopskrbu i odvodnju
obavezno vodi evidenciju.

IIL. Provedba postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura

Clanak 5.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 10.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru, a moze istodobno sa slanjem poziva za dostavu
ponuda objaviti 1 poziv za dostavu ponuda i na svojim internetskim stranicama, kako bi
ponudu mogli dostaviti i gospodarski subjekti kojima nije izravno upuéen poziv za dostavu
ponude.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, te u slu¢aju
Zurnosti, kontinuiteta nabave od gospodarskog subjekta sa kojim je narucitelj veé¢ u
poslovnom odnosu predmetne nabave i ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci narucitelja,
poziv za dostavu ponude moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, postanska posiljka s povratnicom,
izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,
tehni¢ku specifikaciju — troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete nabave i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko se traze), rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, te
druge podatke vezane uz predmet nabave.

U Pozivu za dostavu ponuda naruditelj obvezno navodi da se na navedenu nabavu ne
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane
Pozivom za dostavu ponuda, kao niti nepotpune i/ili nepravovremene ponude.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 (osam) dana od dana upuéivanja
poziva za dostavu ponuda, odnosno od dana objavljivanja poziva za dostavu ponuda na
internetskim stranicama narucitelja, ukoliko je objava izvr3ena.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima naruditelja.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se ponuditeljima ili se objavljuje na internetskim stranicamam
narucitelja u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

Dostavom, odnosno objavom Obavijesti o odabiru ponude naruditelja stjee se uvjet za
sklapanje ugovora o nabavi, kojem je sastavni dio odabrana ponuda.

IV. Provedba postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili veéa od 10.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura

Clanak 6.

Nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura, a manje od
66.360,00 eura narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru, a moze istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda objaviti
1 poziv za dostavu ponuda i na svojim internetskim stranicama, kako bi ponudu mogli
dostaviti 1 gospodarski subjekti kojima nije izravno upucen poziv za dostavu ponude.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, te u slucaju
zurnosti, kontinuiteta nabave od gospodarskog subjekta sa kojim je narugitelj veé u
poslovnom odnosu predmetne nabave i ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci naruditelja,
poziv za dostavu ponude moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, postanska posiljka s povratnicom,
izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,
tehnicku specifikaciju — troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete nabave i1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko se traze), rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, te
druge podatke vezane uz predmet nabave.

U Pozivu za dostavu ponuda narucitelj obvezno navodi da se na navedenu nabavu ne
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane
Pozivom za dostavu ponuda, kao niti nepotpune i/ili nepravovremene ponude.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 (osam) dana od dana upuéivanja
poziva za dostavu ponuda odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda na internetskim
stranicama narucitelja, ukoliko je objava izvrSena.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se ponuditeljima ili objavljuje se na internetskim stranicamam
narucitelja u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

Dostavom, odnosno objavom Obavijesti o odabiru ponude naruditelja stjeGe se uvjet za
sklapanje ugovora o nabavi, kojem je sastavni dio odabrana ponuda.



V. Pokretanje postupka jednostavne nabave iz tocke III. i IV. ove Odluke

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz tocke I11. i IV. ove Odluke
provodi Povjerenstvo za javnu nabavu naruditelja (u nastavku: Povjerenstvo), koje se sastoji
od tri ¢lana od kojih jedan ¢lan ima vaze¢i certifikat iz podru¢ja javne nabave. Ako je
potrebno, jedan ¢lan Povjerenstva moze biti stru¢na osoba koja nije u radnom odnosu kod
naruditelja.

Clanak 8.

Prije pocetka postupaka jednostavne nabave iz tocke II1. i IV. ove Odluke, odgovorna
osoba narucitelja — direktor, donosi Odluke o imenovanju Povjerenstva za javnu nabavu, koja
obvezno sadrZi: naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o osobama
koje provode pripremu i postupak jednostavne nabave, te njihove obveze i ovlasti u
konkretnom postupku, a moze sadrzavati i podatak o gospodarskim subjektima kojima ¢e se
uputiti poziv za dostavu ponude, te dokaze o sposobnosti gospodarskih subjekata i jamstva za
izvrienje predmeta nabave i ugovornoj kazni (ukoliko se traze).

Clanak 9.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloga iskljuéenja, uvjete i
dokaze sposobnosti, odredbe o jamstvu, tehni¢koj i struénoj sposobnosti, normama osiguranja
kvalitete, te normama za upravljanje okolisem na na¢in kako je to propisano Zakonom o
javnoj nabavi.

Clanak 10.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Povjerenstva io
tome sastavljaju zapisnik. Nakon otvaranja ponuda, Povjerenstvo naruditelja pregledava i
ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda, o ¢emu se
sastavlja zapisnik. U postupku pregleda i ocjene ponuda mogu sudjelovati i druge struc¢ne
osobe narucitelja, te ako je potrebno i druge neovisne struéne osobe.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi ¢lanovi Povjernstva, te
druge stru¢ne osobe ako su sudjelovele u postupku pregleda i ocjene ponuda. Zapisnik
obvezno sadrzi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir, te prijedlog
odgovornoj osobi narucitelja za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

Clanak 11.
Odgovorna osoba narucitelja — direktor na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 12.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, te odluka o odabiru ili odluka o
poniStenju postupka bagatelne nabave su interna sredstva komunikacije izmedu osoba koje
pripremaju i provode postupak jednostavne nabave i odgovorne osobe naruditelja.



VL. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 13.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
DonoSenjem ove Odluke prestaju vaziti Odluka o provedbi postupka nabave roba,

radova i usluga bagatelne vrijednosti broj: 4-1/2017 od 25. svibnja 2017. godine.

Clanak 14.
Ova Odluka ¢e se objaviti na internetskim stranicama DVORAC d.0.0. Valpovo.

UPRAVA-DIREKTORICA
DVORAC d.o.o. Valpovo:

Iva Mati¢, di‘]zing. rad.
[ o j

BVORAC d.o.c.
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Sektor pravnih, kadrovskih i opcih poslova
DVORAC d.o.0. Valpovo

. Sektor RIFP DVORAC d.o.0. Valpovo

. Tehnicki i razvojni sektor DVORAC d.o.0. Valpovo

. Odjel za vodoopskrbu i odvodnju DVORAC d.o.0. Valpovo
. Odjel za proizvodnju pitke vode DVORAC d.o0.0. Valpovo

. Sektor za provedbu EU projekata DVORAC d.o.0. Valpovo
. Clanovima Struénog povijerenstva za javnu nabavu —

ovlastenim predstavnicima naru¢itelja DVORAC d.o.0. Valpovo
WEB stranica DVORAC d.o.o0. Valpovo
Privitak uz zapisnik

10. Pismohrana



